Администрация городского округа 
муниципального образования 

«город Саянск»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От
27.07.2012
№
110-37-794-12
г.Саянск
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по рассмотрению уведомлений о проведении мероприятий с массовым пребыванием людей просветительного, культурно-зрелищного и спортивного характера, а также общегородских мероприятий, проводимых органами местного самоуправления города Саянска

В целях повышения качества и обеспечения оптимизации процессов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании «город Саянск», повышения уровня удовлетворенности населения качеством предоставления муниципальных услуг, руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», ст.ст.16,17 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» от 22.02.2011 № 110-37-100-11 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании «город Саянск», ст.ст. 5, 38 Устава муниципального образования «город Саянск», администрация городского округа муниципального образования «город Саянск»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

 1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги по рассмотрению уведомлений о проведении мероприятий с массовым пребыванием людей просветительного, культурно-зрелищного и спортивного характера, а также общегородских мероприятий, проводимых органами местного самоуправления города Саянска. 

 2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Саянские зори» и разместить на официальном сайте администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

 3. Отделу организационной работы Управления делами администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» обеспечить в течение 30 дней со дня вступления настоящего постановления в силу принятие правового акта об утверждении плана внедрения административного регламента.
 4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела организационной работы.
 5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Мэр городского округа

муниципального образования

«город Саянск»







М.Н.Щеглов

исп. Терлецкая Л.В.

тел. 5-69-21

Приложение 
к постановлению администрации городского округа 
муниципального образования «город Саянск» 
от 27.07.2012 № 110-37-794-12
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги по рассмотрению уведомлений
о проведении мероприятий с массовым пребыванием людей просветительного, культурно-зрелищного и спортивного характера, а также общегородских мероприятий, проводимых органами местного самоуправления города Саянска

I. Общие положения
1.1. Административный Регламент предоставления муниципальной услуги устанавливает порядок рассмотрения уведомлений о проведении мероприятий с массовым пребыванием людей просветительного, культурно-зрелищного и спортивного характера, а также общегородских мероприятий, проводимых органами местного самоуправления города Саянска (далее - Административный регламент).
1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по рассмотрению уведомлений о проведении мероприятий с массовым пребыванием людей просветительного, культурно-зрелищного и спортивного характера, а также общегородских мероприятий, проводимых органами местного самоуправления города Саянска (далее - массовые мероприятия).
1.3. При предоставлении муниципальной услуги межведомственное информационное взаимодействие не осуществляется.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
 Наименование муниципальной услуги - рассмотрение уведомления о проведении мероприятий с массовым пребыванием людей просветительного, культурно-зрелищного и спортивного характера, а также общегородских мероприятий, проводимых органами местного самоуправления города Саянска (далее по тексту–муниципальная услуга).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
 Муниципальное казенное учреждение администрация городского округа муниципального образования «город Саянск» (далее – администрация).
 2.2.1. Обеспечивает предоставление услуги отдел организационной работы Управления делами администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» (далее – отдел организационной работы). 

2.3. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

 - Конституция Российской Федерации;

 - Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

 - Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

 - Федеральный закон от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

 - Федеральный закон от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

 - Устав муниципального образования «город Саянск»;

 - Настоящий административный регламент;

2.4. Получатель муниципальной услуги
 Получателями муниципальной услуги (далее – заявители) в соответствии с настоящим административным регламентом являются:
- организаторы массовых мероприятий - физические или юридические лица, являющиеся инициаторами массовых мероприятий и осуществляющие организационное, финансовое и иное обеспечение их проведения. 

 2.4.1.Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

 2.5.1. Принятие к сведению уведомлений о проведении мероприятий с массовым пребыванием людей просветительного, культурно-зрелищного и спортивного характера, а также общегородских мероприятий, проводимых органами местного самоуправления города Саянска.

 2.5.2. По результатам рассмотрения может быть принято решение в отказе принятии к сведению.

2.6. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги

 2.6.1 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги в администрации предоставляется:

 1) непосредственно в здании администрации;

 2) с использованием средств массовой информации, телефонной связи, электронного информирования;

 3) посредством размещения в информационных системах общего пользования (в том числе в сети Интернет).

 2.6.2. Заявители могут обратиться непосредственно в администрацию или по почте, направить уведомление по информационным системам общего пользования (через официальный сайт администрации в сети «Интернет», на адрес электронной почты), посредством факсимильной связи. 

Информация о месте нахождения и график работы администрации – исполнителя муниципальной услуги:
Местонахождение администрации: Иркутская область, г.Саянск, микрорайон «Олимпийский», дом № 30.
Почтовый адрес: 666304. Иркутская область, г.Саянск, микрорайон «Олимпийский», №30 (а/я 342).

Телефон приемной: 8(39553)56921

Приемные часы:

Понедельник
с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00

Вторник 

с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00

Среда 

с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00

Четверг

с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00

Пятница

с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00

Суббота

выходной день

Воскресенье
выходной день

 Адрес электронной почты администрации городского округа муниципального образования «город Саянск»:

Email: admsayansk@irmail.ru
 Адрес официального сайта администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» в сети «ИНТЕРНЕТ»:

 http://www.admsayansk.ru.

2.7. Срок предоставления муниципальной услуги

 Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более трёх дней со дня получения уведомления о проведении массового мероприятия.
2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

 2.8.1.Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- уведомление о проведении массового мероприятия по форме согласно приложения №2. 
- уведомление подается не позднее чем за десять дней до даты проведения мероприятия.

 2.8.2. В уведомлении о проведении массового мероприятия указываются:
а) наименование, организационно-правовая форма, место государственной регистрации юридического лица и почтовый адрес его места нахождения, контактный телефон - для юридического лица;
фамилия, имя, отчество, место жительства, реквизиты основного документа, удостоверяющего личность, контактный телефон - для индивидуального предпринимателя и для физического лица;
б) информация о названии, программе мероприятия с указанием места, времени, условий организационного и иного обеспечения его проведения; план-схема размещения объектов на территории проведения мероприятия (расположение сценических площадок, иных объектов);
в) информация о предполагаемом количестве участников.

 2.8.3. Уведомление о проведении массового мероприятия, подписывается организатором массового мероприятия и лицами, уполномоченными организатором массового мероприятия выполнять распорядительные функции по его организации и проведению.

 2.8.4. Запрещается требовать от заявителя:

 1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

 2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

 3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, включенных в утвержденный Думой городского округа муниципального образования «город Саянск». Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
 2.9.1. Основаниями для отказа в приеме уведомления о проведении массового мероприятия является случай, если:

1) если текст уведомления не поддается прочтению.

2.10. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
 2.10.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 
а) несоответствие запроса содержанию муниципальной услуги; 
б) запрашиваемый заявителем вид муниципальной услуги не предусмотрен настоящим административным регламентом; 
в) запрос содержит нецензурные или оскорбительные выражения; 
3. Административные процедуры при предоставлении муниципальной 
 услуги

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
 1). Приём и регистрация уведомления о проведении массового мероприятия;

 2). Рассмотрение уведомления о проведении массового мероприятия;

 3). Оформление уведомления организатора;

 4). Уведомление организатора массового мероприятия:

- о принятии к сведению проведения массового публичного мероприятия на территории муниципального образования «город Саянск».
- о необходимости устранить выявленные нарушения;

-о необходимости изменения места и (или) времени проведения массового мероприятия.

 5). Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги показаны на блок-схеме (Приложение № 1 к административному регламенту).
1. Приём и регистрация уведомления о проведении массового мероприятия

 а) Основанием для начала административного действия по приему и регистрации документа для исполнения муниципальной услуги является личное обращение организатора массового мероприятия к специалисту отдела организационной работы, ответственному за прием документов, либо получение специалистом отдела документов по почте, в том числе электронной.
 б). При получении уведомления о проведении публичного мероприятия специалист отдела организационной работы, ответственный за прием документов: 
 1) устанавливает личность организатора массового мероприятия;

 2) принимает документы от организатора массового мероприятия или от лица, уполномоченного организатором;
 3) документально подтверждает получение уведомления о проведении массового мероприятия, указав при этом дату и время его получения;

4) направляет документы на визу мэру городского округа;

 в). Результатом исполнения административного действия при личном обращении организатора является роспись в принятии документов, при направлении уведомления по почте, в том числе электронной – регистрация уведомления в журнале входящих документов.

 г). Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры составляет 20 минут.
2. Рассмотрение уведомления о проведении массового мероприятия 

 а). Основанием для начала административного действия служит получение визы мэра городского округа или заместителя мэра.

 б). При рассмотрении уведомления, устанавливается:
 1) соответствие целей запланированного массового мероприятия и формы его проведения положениям Конституции Российской Федерации, требованиям 
законодательства Российской Федерации об административных правонарушениях или уголовному законодательству Российской Федерации;

3. Оформление уведомления организатора

 На основании принятого решения готовится:
 1) проект распоряжения администрации;


 2) предложение о необходимости устранить выявленные нарушения; 

 3)предложение о необходимости изменения места и (или) времени проведения массового мероприятия.

4. Уведомление организатора массового мероприятия 
 Специалист отдела организационной работы:

 1) доводит до сведения организатора в течение трех дней со дня получения уведомления обоснованное предложение об изменении места и (или) времени проведения публичного мероприятия, а также предложения об устранении организатором массового мероприятия несоответствия указанных в уведомлении целей, форм и иных условий проведения массового мероприятия требованиям Федерального закона. 
 2) направляет обоснованные предложения об изменении места и времени в случае, если массовое мероприятие проводится в не пригодных для целей данного мероприятия месте, если его проведение создает угрозы обрушения зданий и сооружений или иной угрозы безопасности участников данного мероприятия. 

 3) информирует органы ГОВД и учреждение здравоохранения о планируемом массовом мероприятии, для обеспечения в пределах своей компетенции совместно с организатором массового мероприятия общественного порядка и безопасности граждан при проведении массового мероприятия, а также оказания им при необходимости неотложной медицинской помощи;

 4) информирует о вопросах, явившихся причинами проведения массового мероприятия, органы государственной власти и органы местного самоуправления, которым данные вопросы адресуются.

 5) в случае если информация, содержащаяся в тексте уведомления о проведении массового мероприятия и иные данные дают основания предположить, что цели запланированного массового мероприятия и формы его проведения не соответствуют положениям Конституции Российской Федерации и (или) нарушают запреты, предусмотренные законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях или уголовным законодательством Российской Федерации, администрация незамедлительно доводит до сведения организатора письменное мотивированное предупреждение о том, что организатор, а также иные участники массового мероприятия в случае указанного выше несоответствия и (или) нарушения при проведении такого мероприятия могут быть привлечены к ответственности в установленном порядке.

3.2. В зависимости от формы массового мероприятия и количества его участников, в целях оказания содействия организатору массового мероприятия в проведении данного массового мероприятия в соответствии с требованиями Федерального закона распоряжением администрации городского округа муниципального образования «город Саянск» назначается уполномоченный представитель. Указанное распоряжение направляется заблаговременно организатору массового мероприятия.

 Уполномоченный назначается в случаях:

 1) запланированное количество участников превышает 500 человек;

 2) по мотивированной просьбе организаторов;

3.3. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры составляет 5 рабочий дней.

 4. Формы контроля за исполнением административного регламента
 4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами отдела организационной работы осуществляется мэром городского округа муниципального образования «город Саянск», управляющим делами администрации, начальником отдела организационной работы. 
 Текущий контроль осуществляется путем проведения управляющим делами проверок соблюдения и исполнения специалистами отдела организационной работы положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

 4.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается управляющим делами администрации муниципального образования «город Саянск». Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей по предоставлению муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов отдела организационной работы.

 4.3. В рамках контроля соблюдения порядка обращений проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителей.

 4.4. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

 4.5. Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков административных процедур, указанных в административном регламенте.
5. Порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также муниципальных служащих.

 5.1. Заявители имеют право на обжалование отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также необоснованное затягивание установленных настоящим регламентом сроков осуществления административных процедур и другие действия или бездействия специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и должностных лиц, в досудебном и судебном порядке. 

 5.2. В части досудебного обжалования заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно, в установленные часы приема) либо по номерам телефонов, указанных в п.2.6 настоящего регламента, к мэру городского округа муниципального образования «город Саянск», заместителям мэра или направить письменное обращение, жалобу (претензию) по почте, электронной почте в адрес администрации городского округа муниципального образования «город Саянск», либо лично через отдел организационной работы Управления делами администрации городского округа муниципального образования «город Саянск».

 5.3. В случае если по обращению требуется провести экспертизу, проверку или обследование, срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на один месяц по решению мэра городского округа. О продлении срока рассмотрения обращения заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления срока.

 5.4. Обращение (жалоба) заявителей в письменной форме должно содержать следующую информацию:

 1) наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

 2) фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его местожительства или пребывания;

 3) предмет жалобы (суть обжалуемого решения, действия (бездействия), документы, подтверждающие изложенные обстоятельства;

 4) причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием);

 5) сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его обращения (почтовый адрес, электронный адрес);

 6) иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить;

 7) личную подпись и дату. 
 5.5. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает решение:

 1) об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным
обжалованного решения действия (бездействия);

 2) об отказе в удовлетворении обращения (жалобы) (с указанием оснований
такого отказа).

 5.6. В рассмотрении обращения заявителю может быть отказано в случае:

 1) невозможности установления личности заявителя;

 2) рассмотрения данной жалобы судом либо наличия вынесенного судебного
решения с разъяснением порядка обжалования по предмету обращения заявителя в администрацию городского округа;

 3) невозможности прочтения текста жалобы;

 4) повторного (многократного) обращения заявителя по предмету и основанию, которые ранее уже рассматривались и по которым были вынесены решения в установленном порядке, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу.

 5) ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан в случае, если разглашаются сведения, составляющие государственную или иную охраняемую действующим законодательством тайну.

 5.7.Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю в срок не позднее 30 дней со дня регистрации обращения.

 5.8.Обращение заявителя считается разрешенным, если приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращении вопросов.

 При обнаружении виновности должностного лица (специалиста), неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных на них обязанностей, данные лица привлекаются к ответственности, предусмотренной действующим законодательством Российской Федерации.

 5.9. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления
муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц, специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Мэр городского округа муниципального

образования «город Саянск»






М.Н. Щеглов

исп.Терлецкая Л.В.

тел. 5-69-21
 Приложение 1
 к административному регламенту 

 предоставления муниципальной услуги муниципальной услуги 

 по рассмотрению уведомлений о проведении мероприятий с

массовым пребыванием людей просветительного, культурно- зрелищного и спортивного характера, а также общегородских мероприятий, проводимых органами местного самоуправления города Саянска 
Блок-схема последовательности действий

при предоставлении муниципальной услуги




Не соответствует

соответствует
 Приложение 2
 к административному регламенту 

 предоставления муниципальной услуги муниципальной услуги 

 по рассмотрению уведомлений о проведении мероприятий с

массовым пребыванием людей просветительного, культурно- зрелищного и спортивного характера, а также общегородских мероприятий, проводимых органами местного самоуправления города Саянска 
УВЕДОМЛЕНИЕ
о проведении мероприятий с массовым пребыванием людей просветительного, культурно- зрелищного и спортивного характера, а также общегородских мероприятий, проводимых органами местного самоуправления города Саянска 
Организатор массового мероприятия: 



Мэру городского округа муниципального

образования «город Саянск»
_______________________________



_________________________________ 
 _____________________________________ 

Действующий (ие) на основании: 

 ______________________________________
______________________________________


Дата подачи уведомления:

_____________________________________ 


«___» ________________________________

(для физических лиц – данные паспорта с указанием

Ф.И.О., даты и место рождения, номера, серии, органа,

выдавшего паспорт и дата выдачи, а так же место

жительства (пребывания));

для юридических лиц – правоустанавливающие

документы, место нахождения)

Контактный телефон:________________________

Уведомляем Вас о проведении культурно-просветительного, театрально-зрелищного, спортивного и рекламного мероприятия (нужное подчеркнуть) мероприятия 
__________________________________________________________________________________ 

(формат проведения, название мероприятия)

__________________________________________________________________________________
В программе мероприятия: 
__________________________________________________________________________________
 (основное содержание программы культурно-массового мероприятия; со звукоусилением)
 ___________________________________________________________________________________
 В целях обеспечения при его проведении безопасности и правопорядка.

 Цель проведения мероприятия:_______________________________________________________ 
 Место (места) проведения, маршруты движения участников массового мероприятия:

____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________ 
 Дата проведения мероприятия:__________________________________________________________
 Время начала и время окончания массового мероприятия:__________________________________
 Предполагаемое количество участников массового мероприятия:____________________________ 
 Формы и методы обеспечения общественного порядка: ____________________________________
 _____________________________________________________________________________________
Формы и методы организации медицинской помощи:________________________________________
______________________________________________________________________________________
Лица, уполномоченные организатором мероприятия (Ф.И.О.)

______________________________________________________________________________________

Организатор

Уполномоченные организатором лица













Организатор 








Начало предоставления муниципальной услуги: первичный прием





Регистрация уведомления





Рассмотрение уведомления








Подготовка ответа с предложением привести уведомление в соответствие с действующим законодательством или изменить время и (или) место проведения публичного мероприятия, информацией о норме предельной заполняемости, предупреждение о возможности привлечения к ответственности в установленном порядке





Предоставление муниципальной услуги завершено





Направление (передача) 


ответа получателю 


ной услуги





Подготовка проекта распоряжения 
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